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Smernica pre vydanie odpisov vysvedceni a vySka poplatkov

Na zéklade ziadosti plnoletého zZiaka, zdkonného zastupcu ziaka Skoly, absolventa alebo inej
opravnenej osoby vyhotovi Skola odpis dokladu o ziskanom vzdelani ( ro¢nikové
vysvedcenie, vysvedCenie o maturitnej skuSke na zdklade pedagogickej dokumentécie,
ro¢nikovych a maturitnych katalogov.

Odpis vystavi zodpovedny zamestnanec Skoly len na zaklade pisomnej ziadosti, tlaciva su
dostupné na sekretaridte Skoly a na webovej stranke Skoly https://www.sospglc.sk/wp-
content/uploads/2022/01/Ziadost-o-vyhotovenie-odpisu.pdf.

Ziadost’ musi obsahovat’:

- meno a priezvisko Ziadatel’a (u zien aj rodné priezvisko, prip. priezvisko pocas stidia)
- datum narodenia

— adresa, telefonny alebo e-mailovy kontakt

— Skolsky rok, za ktory ma byt’ vystaveny odpis

- trieda, ktor1 navstevoval

— Studijny odbor, triedny ucitel

— doévod Ziadosti o vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani.

Dorucenie Ziadosti o vydanie odpisu

Ziadost je potrebné zaslat’ elektronicky, postou alebo osobne na adresu Stredna odborna §kola
pedagogicka — Pedagdgiai Szakkozépiskola, Komenského 12, 984 18 Lucenec, alebo e-
mailom na adresu skola@sospgle.sk ( zasland e-mailom Ziadost musi byt podpisana a
naskenovana).

Vybavenie Ziadosti a vydanie odpisu

1)  Odpis dokladu o ziskanom vzdelani bude vyhotoveny do 30 dni odo dia dorucenia
ziadosti, pricom lehota za¢ina plynut’ dilom prijatia platby na bankovy ucet skoly.

2)  Odpis dokladu o ziskanom vzdelani bude vyhotoveny az po uhrade poplatku za
vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani.

3)  Odpis dokladu o ziskanom vzdelani sa vydava do vlastnych rik Ziadatel'a alebo
osobe, ktord méa pisomné splnomocnenie Ziadatela a prostrednictvom Slovenskej

posty.
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Vyska poplatku za vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani

V sulade s § 18 ods.11 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov od 1. maja 2026 urcujeme vysku poplatku za vydanie odpisu dokladu o
ziskanom vzdelani.

VysSka administrativneho poplatku za vydanie odpisu vysvedcenia
predstavuje 7.- EUR/ za jeden odpis.

(osobny odber, v pripade zaslania postou sa navysi o postovné).

Poplatok za vydanie odpisu je potrebné uhradit’ ihned’ po podani Ziadosti
bankovym prevodom na bankovy tcet:

Nazov uctu: BU - Vlastna ¢innost’, SOS pedagogicka, Luenec
Cislo uctu: SK96 8180 0000 0070 0039 3002
BIC: SPSRSKBA

Do poznamky: Meno a priezvisko Ziadatel’a — odpis

Upozornenie:

Odpis dokladu o ziskani vzdelani bude vyhotoveny aZ po tihrade poplatku za jeho vydanie. Za
neprevzaté odpisy sa poplatok nevracia.

V Lucenci, diia 30.04.2026

Mgr. Ondrej Nociar, v.r.
riaditel’ Skoly
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