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Táto interná smernica sa vydáva za účelom stanovenia jednotného postupu pri poskytovaní cestovných 

náhrad zamestnancom v pracovnom pomere a osobám pracujúcim na základe dohôd vykonávaných 

mimo pracovného pomeru, spôsobu výpočtu jednotlivých druhov náhrad a povinností súvisiacich s ich 

vyúčtovaním. 

 

Poskytovanie náhrad výdavkov a iných plnení pri pracovných cestách upravuje zákon č. 283/2002 Z.z. 

o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov (ďalej len zákon).  

Ďalšie súvisiace predpisy: 

zákon č. 595/2003 Z.z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 311/2001 Z.z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 523/2004 Z.z. Zákon o rozpočtových pravidlách verejnej správy v platnom znení, 

zákon č. 357/2015 Z.z. o finančnej kontrole v znení neskorších predpisov 

zákon č. 431/2002 Z.z. Zákon o účtovníctve v platnom znení, 

Príkaz Predsedu BBSK č. 002/2019/ODDPRS – Postup pri nahlasovaní, schvaľovaní TPC a ZPC ... 

Opatrenie Ministerstva práce, sociálnych vecí a rodiny SR o sumách stravného,  

Opatrenie Ministerstva práce, sociálnych vecí a rodiny SR o sumách základnej náhrady za používanie 

cestných motorových vozidiel pri pracovných cestách, 

Opatrenie Ministerstva financií SR, ktorým sa ustanovujú základné sadzby stravného v cudzej mene 

pri zahraničných pracovných cestách.  

 

I.  

 

 Vymedzenie pojmov 

 
Zamestnanec môže byť vyslaný na: 

 

-   tuzemskú pracovnú cestu, ktorou sa rozumie doba od nástupu zamestnanca na cestu na   

výkon práce do iného miesta ako je jeho pravidelné pracovisko vrátane výkonu práce v tomto 

mieste, do ukončenia tejto cesty. 

-   Zahraničnú pracovnú cestu, ktorou sa rozumie doba od nástupu zamestnanca  na cestu na 

výkon práce v zahraničí vrátane výkonu práce v zahraničí do ukončenia tejto cesty.   

 

Pravidelným pracoviskom je miesto písomne dohodnuté so zamestnancom. Ak takéto 

miesto nie je dohodnuté, je pravidelným pracoviskom miesto výkonu práce dohodnuté 

v pracovnej zmluve  alebo v dohode o mimopracovnej činnosti. 

 

Povinnosť predkladať príkazy na TPC na schválenie sa týka aj tých pracovných ciest, kde 

všetky náklady zamestnancovi hradí pozývajúca organizácia a je neprítomný v práci.   

 

 

 

II.  

 Povolenie pracovnej cesty 

 

 

1. Riaditeľ školy podpisom na cestovnom príkaze povoľuje, resp. nariaďuje vykonanie 

pracovnej cesty 

- zástupcovi riaditeľa školy 

- ostatným zamestnancom školy. 

             V prípade neprítomnosti riaditeľa školy vykonanie pracovnej cesty nariaďuje  

             zástupkyňa riaditeľa školy PhDr. Alena Tatárová. 



 

            Pracovné cesty riaditeľa školy sa realizujú v súlade s Príkazom predsedu BBSK 

č. 002/2019/ODDPRS, ktorým sa stanovuje postup pri tuzemských a zahraničných 

pracovných cestách. 

 

Tuzemská pracovná cesta (ďalej len TPC) -  sa môže vykonať len na základe vystaveného 

a vopred schváleného príkazu na TPC, kde riaditeľ školy (resp. zástupca riaditeľa) určí 

podmienky pracovnej cesty: 

• miesto, dátum, hodina  začiatku pracovnej cesty; 

• miesto výkonu práce na pracovnej ceste; 

• účel pracovnej cesty; 

• spôsob dopravy, pričom sa uvedú dopravné prostriedky, ktoré budú použité; 

v prípade použitia súkromného vozidla na TPC, postup je uvedený v ďalšej časti tejto 

smernice; 

• dátum a miesto ukončenia pracovnej cesty. 

 

Pri určovaní podmienok pracovnej cesty je zamestnávateľ povinný prihliadať na oprávnené 

záujmy zamestnanca (napr. môže určiť miesto nástupu a ukončenia pracovnej cesty v mieste 

trvalého bydliska). 

 

Zamestnanec pred nástupom na pracovnú cestu vyplní tlačivo Cestovný príkaz  (príloha č. 1) 

a predloží ho najneskôr deň vopred na podpis osobe oprávnenej povoľovať resp. nariaďovať 

pracovné cesty spolu s pozvánkou na poradu, školenie, seminár a pod. 

 

Nástup zamestnanca na pracovnú cestu môže byť najskôr jeden deň pred začiatkom výkonu 

práce na inom mieste ako je jeho pravidelné pracovisko. 

 

 

III.   

Náhrady pri tuzemskej pracovnej ceste 

 

Zamestnancovi vyslanému na pracovnú cestu patrí: 

a) náhrada za stravné – suma stravného je stanovená v závislosti od času trvania 

pracovnej cesty podľa aktuálneho Opatrenia MPSVaR o sumách stravného; 

b) náhrada preukázaných cestovných výdavkov; 

c) náhrada preukázaných výdavkov na ubytovanie; 

d) náhrada preukázaných potrebných vedľajších výdavkov. 

 

Zamestnancovi vyslanému na pracovnú cestu vzniká nárok na stravné za každý pracovný deň 

pracovnej cesty v závislosti od dĺžky trvania pracovnej cesty. Zamestnancovi nevyplýva 

povinnosť preukazovať výdavky na stravné. Nárok na stravné vyplýva zo skutočnosti, že 

zamestnávateľ vyslal zamestnanca na pracovnú cestu a od dĺžky trvania pracovnej cesty. 

 

Ak má zamestnanec na pracovnej ceste preukázane zabezpečené bezplatné stravovanie 

v celom rozsahu, zamestnávateľ mu stravné neposkytuje. Ak má zamestnanec na pracovnej 

ceste zabezpečené bezplatné stravovanie čiastočne, zamestnávateľ stravné kráti o: 

- o 25 % v prípade, ak má zabezpečené raňajky 

- o 40 % v prípade, ak má zabezpečený obed 

- o 35 % v prípade, ak má zabezpečenú večeru 



z ustanovenej sumy  stravného pre časové pásmo nad 18 hodín za každé bezplatne poskytnuté 

jedlo.  Suma takto určeného stravného sa zaokrúhli na najbližší eurocent nahor.  

 

            Ak má zamestnanec na pracovnej ceste preukázane poskytnuté raňajky  v rámci  

ubytovacích služieb, zamestnávateľ kráti stravné vyššie uvedeným spôsobom. 

 

Zamestnanec vyslaný na pracovnú cestu nemá nárok na stravné ak mu zamestnávateľ na 

pracovnej ceste zabezpečil bezplatné stravovanie. 

 

Cestovnými výdavkami sú všetky výdavky súvisiace s dopravou zamestnanca vyslaného na 

pracovnú cestu. Zamestnanec je povinný zamestnávateľovi preukázať skutočnú výšku 

výdavku príslušným dokladom (cestovný lístok). Do cestovných výdavkov je možné 

započítať aj výdavky na MHD, príp. v nevyhnutných prípadoch na taxislužbu. 

 

Výdavky na ubytovanie sú výdavky súvisiace s ubytovaním zamestnanca vyslaného na 

pracovnú cestu. Zamestnanec má nárok na úhradu ubytovacích výdavkov v ním preukázanej 

výške, ak zamestnávateľ v podmienkach konkrétnej pracovnej cesty nestanoví ináč (neurčí 

limit). Výdavky na ubytovanie zamestnanec preukazuje dokladom o zaplatení za ubytovanie 

v hoteli, resp. inom ubytovacom zariadení, ktorý je účtovným dokladom.  

 

Preukázateľné potrebné vedľajšie výdavky sú napr. poplatok za parkovanie a stráženie 

motorových vozidiel, miestny poplatok, vložné na školenia, kurzy, semináre, za materiál 

súvisiaci s účasťou a pod. 

Nároky na náhradu nutných vedľajších výdavkov je zamestnanec povinný preukázať 

príslušným dokladom. V prípade, že zamestnanec tieto výdavky nepreukáže dokladom, 

zamestnávateľ mu náhradu týchto výdavkov neposkytne. 

 

U všetkých použitých výdavkoch je zamestnanec povinný prihliadať na dodržiavanie  

hospodárnosti. 

 

Zamestnávateľ hradí cestovné náhrady spojené s aktualizačným  vzdelávaním 

a s adaptačným vzdelávaním, okrem výdavkov na adaptačné vzdelávanie podľa § 52 

ods. 6 zákona č. 138/2019. 

 

Pri realizovaní výdavkov spojených s financovaním profesijného rozvoja zamestnávateľ 

postupuje v súlade s ustanovením  § 63 ods. 1 a 4 písm. a) zákona  č. 138/2019 

o pedagogických a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

(cestovné náhrady spojené s vykonávaním atestácií a cestovné náhrady spojené so 

základným modulom funkčného vzdelávania, si hradí zamestnanec).  

 

IV.  

Poskytnutie preddavkov na pracovnú cestu 

 

Preddavok na pracovnú cestu poskytne zamestnávateľ na požiadanie zamestnanca maximálne 

do výšky predpokladaných náhrad. 

V prípade poskytnutia preddavku je postup nasledovný: 

- zamestnanec predloží dôkladne vyplnené tlačivo Cestovný príkaz aj s podpisom riaditeľa  

  školy alebo zástupcom riaditeľa na povolenie pracovnej cesty hospodárke školy; 

- hospodárka vyznačí na cestovnom príkaze výšku a všetky údaje týkajúce sa poskytnutia  

  preddavku; 



- zamestnanec predloží cestovný príkaz s vyznačením preddavkov pokladníčke školy, ktorá  

  mu preddavok vyplatí a vykoná jeho zaúčtovanie do účtovnej evidencie. 

 

V. 

  Použitie súkromných motorových vozidiel 

pri pracovných cestách 

 

Zamestnanec školy môže pri pracovnej ceste použiť súkromné motorové vozidlo len 

s predchádzajúcim písomným súhlasom riaditeľa školy alebo jeho zástupcu. 

 

Žiadosť o povolenie použiť pri pracovnej ceste súkromné motorové vozidlo (príloha č. 2) 

predloží zamestnanec riaditeľovi školy spolu s kópiou dokladu o zaplatení zákonného 

poistenia a kópiou veľkého technického preukazu motorového vozidla. 

 

Po ukončení cesty výpočet náhrady urobí hospodárka školy na tlačive Náhrada pri použití 

vlastného (cestného) motorového vozidla (príloha č. 3). 

 

Za použitie vlastného cestného motorového vozidla patrí zamestnancovi školy  základná 

náhrada za každý 1 km jazdy a náhrada za spotrebované pohonné látky (podľa ustanovenia § 

7 zákona o cestovných náhradách) len po predchádzajúcom písomnom súhlase riaditeľa školy, 

resp. Predsedom BBSK splnomocnenou osobou v nasledovných prípadoch: 

- riaditeľovi školy 

- ostatným zamestnancom školy v prípade pracovných ciest, obsahom ktorých bude: 

   -  prezentácia školy – burza stredných škôl a pod.; 

   -  nábor žiakov – rodičovské združenia, návštevy základných škôl a pod.; 

   - zamestnancom školy v prípade pracovnej cesty, ktorej sa spoločne zúčastňujú viacerí   

     zamestnanci a z hľadiska hospodárnosti je použitie AUV výhodnejšie; 

   - zamestnancom školy menovaných do maturitných komisií, ktorí sa zúčastňujú  

     maturitných skúšok; 

  - zamestnancom školy pri plnení ďalších  pracovných povinností; 

  - zamestnancom školy, ktorí sa zúčastňujú pracovnej cesty, obsahom ktorej sú aktivity  

    spojené s projektom Erasmus+. 

 

Náhrada za použitie cestného motorového vozidla sa poskytne v sume zodpovedajúcej cene 

cestovného lístka pravidelnej verejnej dopravy (§ 7 ods. 10 zákona o cestovných náhradách) 

v prípade použitia vlastného elektromobilu. 

 

Suma základnej náhrady pre osobné cestné motorové vozidlá je ustanovená opatrením 

Ministestva práce, sociálnych vecí a rodiny SR. 

 

Cenu pohonnej látky preukazuje zamestnanec dokladom o kúpe pohonnej látky, z ktorého je 

zrejmá súvislosť s pracovnou cestou. Ak zamestnanec nepreukáže cenu pohonnej látky 

dokladom o kúpe, na výpočet sa použije cena pohonnej látky, ktorá platila v čase výkonu 

pracovnej cesty zistená z internetu Štatistickým úradom SR. 

 

Spotreba sa určuje podľa technického preukazu motorového vozidla (§ 7 ods. 6 zák.). 

 

Ak sa spotreba v technickom preukaze neuvádza, pre výpočet náhrady za spotrebované 

pohonné látky sa použije spotreba podľa technického preukazu cestného motorového vozidla 

rovnakého typu (§ 7 ods. 8 zákona) 



 

Výsledná suma základnej náhrady sa zaokrúhľuje na najbližší eurocent nahor. 

Výsledná suma náhrady za spotrebované pohonné látky sa zaokrúhľuje na najbližší             

eurocent nahor.  

 

 

 VI. 

Vyúčtovanie pracovnej cesty 

 

1. Po návrate z pracovnej cesty je zamestnanec povinný ihneď informovať o jej 

výsledkoch toho nadriadeného, ktorý ho na služobnú cestu vyslal. Do piatich dní od jej 

ukončenia predloží písomnú  Správu z pracovnej cesty (príloha č. 4).  

2. Súhlas so spôsobom vykonania pracovnej cesty  potvrdí na cestovnom príkaze riaditeľ 

školy, príp. zástupca riaditeľa.  

3. Zamestnanec je povinný do 10 dní od ukončenia pracovnej cesty predložiť 

poverenému zamestnancovi školy (hospodárke) písomné doklady  na odsúhlasenie 

vyúčtovania pracovnej cesty, prípadne vrátiť nevyúčtovaný preddavok.  

4. Po odsúhlasení poverený zamestnanec (hospodárka) predloží cestovný príkaz 

pokladníčke na vyplatenie cestovných náhrad. Zamestnávateľ je povinný do 10 

pracovných dní odo dňa predloženia písomných dokladov vykonať vyúčtovanie 

pracovnej cesty zamestnanca. 

5. Ďalšie náležitosti príkazu a vyúčtovania pracovnej cesty: 

- podpis pokladníka, suma, dátum, číslo výdavkového pokladničného dokladu 

- pečiatka školy 

- dátumy a podpisy zodpovedných zamestnancov na vyúčtovanie pracovnej 

cesty. 

 

VII.  

Zahraničné pracovné cesty 

 

1. Zahraničnú pracovnú cestu povoľuje alebo nariaďuje riaditeľ školy, v prípade jeho 

neprítomnosti zástupca riaditeľa. 

2. Zahraničné pracovné cesty riaditeľa školy sa realizujú v súlade s Príkazom 

predsedu BBSK č. 002/2019/ODDPRS, ktorým sa stanovuje postup pri 

tuzemských a zahraničných pracovných cestách. 

 

      3. Schválený a zamestnancom vyplnený Cestovný príkaz pre zahraničnú pracovnú cestu 

(príloha č. 5) predloží zamestnanec hospodárke školy, ktorá vypočíta výšku preddavku podľa 

zákona o cestovných náhradách. Pokladníčka školy zabezpečí vyplatenie schváleného 

preddavku príslušnému zamestnancovi, ktorý svojím podpisom na príslušných dokladoch 

potvrdí prevzatie finančných prostriedkov. 

 

4. Po návrate zo zahraničnej pracovnej cesty na tomto tlačive urobí zamestnanec aj 

vyúčtovanie pracovnej cesty. 

 

      5. Zamestnancovi pri zahraničnej pracovnej ceste patrí náhrada preukázaných výdavkov   

za poistenie nevyhnutných liečebných nákladov v zahraničí; táto náhrada zamestnancovi 

nepatrí, ak ho takto poistil zamestnávateľ. 

 



      6. Náhrady stravného v cudzej mene poskytuje  zamestnávateľ podľa § 13 zákona   

o cestovných náhradách.  

 

      7.  Zamestnávateľ poskytne zamestnancovi pri zahraničnej pracovnej ceste popri náhrade 

preukázaných potrebných vedľajších výdavkov vreckové v cudzej mene podľa § 14 zákona 

o cestovných náhradách. 

 

      8. Zamestnanec je povinný do 10 pracovných dní po dni skončenia pracovnej cesty 

predložiť  zamestnávateľovi písomné doklady potrebné na vyúčtovanie pracovnej cesty do 

zahraničia a tiež vrátiť nevyúčtovaný preddavok. Sumu, o ktorú bol poskytnutý preddavok 

v cudzej mene pri zahraničnej pracovnej ceste vyšší ako sú nároky zamestnanca, vracia 

zamestnanec zamestnávateľovi v cudzej mene, v ktorej mu zamestnávateľ poskytol 

preddavok. Po dohode so zamestnávateľom môže zamestnanec vrátiť túto sumu alebo jej časť 

v inej cudzej mene, na ktorú zamestnanec túto menu v zahraničí zamenil, alebo v slovenskej 

mene.  

 

      9. Sumu, o ktorú bol preddavok v cudzej mene pri zahraničnej pracovnej ceste nižší ako 

sú nároky zamestnanca, poskytne zamestnávateľ zamestnancovi v cudzej mene, v ktorej mu 

poskytol preddavok. Po dohode so zamestnancom môže zamestnávateľ túto sumu alebo jej 

časť poskytnúť v inej cudzej mene alebo v eurách. 

 

    10. Pri vyúčtovaní zahraničnej pracovnej cesty sa celkový nárok zamestnanca v eurách   

 v prípade potreby zaokrúhľuje na najbližší eurocent nahor.  

 

    11.  Zamestnávateľ je povinný do 10 pracovných dní odo dňa predloženia písomných 

podkladov vykonať vyúčtovanie zahraničnej pracovnej cesty 

 

    12.  Zamestnanec je povinný ihneď po návrate z pracovnej cesty do zahraničia podať    

písomnú  Správu z pracovnej cesty do zahraničia (príloha č. 6). 

 

 

 
VIII. 

 Záverečné ustanovenie 

 

1. Iné a vyššie náhrady súvisiace s pracovnou cestou ako ustanovuje zákon č. 283/2002 

o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov zamestnávateľ neposkytuje. 

2. Neoddeliteľnú súčasť tejto smernice tvoria prílohy: 

č. 1 Cestovný príkaz na tuzemskú pracovnú cestu 

č. 2 Žiadosť o povolenie použiť pri pracovnej ceste súkromné motorové vozidlo 

            č. 3 Náhrada pri použití vlastného (cestného) motorového vozidla 

č. 4 Správa z tuzemskej pracovnej cesty 

č. 5 Cestovný príkaz na zahraničnú pracovnú cestu 

č. 6 Správa zo zahraničnej pracovnej cesty 

č. 7 Zamestnanci oprávnení nariaďovať, schvaľovať a spracovávať pracovné cesty   

      (cestovné náhrady) – ekonomická časť. 

 

3. Zrušujú sa „Zásady ...“ platné do 31.03.2024. 

 

4. Tieto „Zásady ...“ nadobúdajú účinnosť dňom 1.4.2024 



 

 

      

 

                                                                                                                   Príloha č. 7

   

Zamestnanci oprávnení nariaďovať, schvaľovať a spracovávať pracovné cesty   

      (cestovné náhrady) – ekonomická agenda 

 

 

 

   

Mgr. Ondrej Nociar, riaditeľ 

nariadenie a schválenie pracovnej cesty a jej 

vyúčtovania  

 

PhDr. Alena Tatárová, zástupkyňa riaditeľa 

nariadenie a schválenie pracovnej cesty a jej 

vyúčtovania 

 

Anna Kuviková 

hospodárka školy, rozpočet, kontrola vyúčtovania 

PC 

 

Mgr. Renáta Gubániová 

Referentka, pokladničné operácie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Stredná odborná škola pedagogická – Pedagógiai Szakközépiskola 

Komenského 12, 984 18 Lučenec 

 

 

 

Dodatok č. 1 

 

Interná smernica  

 

pre poskytovanie cestovných náhrad pri tuzemských a zahraničných 

pracovných cestách 
 

 

 

Týmto dodatkom sa mení: 

 
II.  

 Povolenie pracovnej cesty 

 

V prípade neprítomnosti riaditeľa školy vykonanie pracovnej cesty nariaďuje zástupca 

riaditeľa školy Mgr. Kamil Krupinský. 

 

Týmto dodatkom sa mení:  

Príloha č. 7 – Mgr. Kamil Krupinský  

                       nariadenie a schválenie pracovnej cesty a jej vyúčtovania 

 

VIII. 

 Záverečné ustanovenie 

 

Dodatok nadobúda účinnosť od 2. septembra 2024. 

 

 

 

 

Lučenec, 30.8.2024 

                                                                                             

                                                                                                   Mgr. Ondrej Nociar 

                                                                                                             riaditeľ 


